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オンライン請求マニュアル 
 

※ORCA の【41︓データチェック】→【42︓明細書】にて個別作成・⼀括作成→【43︓請求管理】 

 にて返戻・⽉遅れ処理を⾏った後の作業です。 

 請求できる状態の処理ができた後（今までレセ電データを FD へ出⼒していたタイミングと 

 同じタイミング）に⾏ってください。 

 

※オンライン請求受付時間  5 ⽇〜7 ⽇・・・・8 時〜21 時 

              8 ⽇〜10 ⽇・・・ 8 時〜24 時 

 

※このマニュアルのほか、「⽇医標準レセプトソフト－レセプト発⾏操作⼿順書－」、社保より 

 送られてきた「オンライン請求ユーザ設定情報」の用紙をご準備ください。 
 

１．業務メニューより【44︓総括表・公費請求書】画⾯で診療年⽉を確認し、 

ファイル出⼒先を「4.システム管理設定場所（MO 用）」を選択して、社保レセ電 

又は国保レセ電をクリックします。 

 
 

２．「F1」キー等により ORCA を閉じてデスクトップ画⾯を表示し、rece へのリンクの 

アイコンをダブルクリックします。 
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３．フォルダの中には「01̲Shaho̲○○○○○○（診療年⽉）」というフォルダが 

  作成されています。フォルダをダブルクリックで開きます。 

 
 

４．「RECEIPTC.UKE」というファイルが作成されています。 
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５．デスクトップ上にある「オンライン請求」のフォルダを 

ダブルクリックで開き、UKE ファイルをドラック&ドロップで 

移動します。 

 
 

 

６．デスクトップ画⾯を表示し、オンライン請求（都道府県名）のアイコンをダブルクリック 

します。 
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７．下記の画⾯が表示されたら作成したデータにより「社会保険診療報酬⽀払基⾦」か 

  「国⺠健康保険団体連合会」をクリックします。※下記は東京都の場合です。 

 
 

 

  ※証明書確認のメッセージが表示されたら「OK」を押下します。 

 
 

８．下記画⾯にて「請求」ボタンをクリックします。 
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９．下記画⾯にて指定のユーザ ID、パスワードを⼊⼒し、ログインボタンを押します。 

  （画⾯は⽀払基⾦） 

 
 

※こちらは、CD-ROM が届いた際に同封されていました「オンライン請求ユーザ設定情報」 

 という用紙の⼀番下の「オンライン請求利用に関する情報」のユーザ ID、パスワードに 

なります。また、このパスワードは初回時に変更が必要になりますので弊社で変更して 

おります。教習時のパスワードを控えておくようにしてください。６ヶ⽉に１回程度変更が 

必要になります。ログインした後、変更画⾯が出た場合は変更し、必ず控えておくよう 

お願いします。 

 

10．下記画⾯にて「レセプト送信・状況」をクリックします。 
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11．「送信（医科）」ボタンをクリックします。 

 
 

 

12．下記画⾯にて「ASP あり」を選択し、「実⾏」ボタンをクリックします。 

  ※ASP ありにすると、受付だけではなく事務的な内容のチェックもしてくれますので、 

 弊社では「ASP あり」をお勧めしています。 
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13．下記のような「パスワードの要求－クライアント認証キーストア」という画⾯が表示された 

  場合は、何も⼊⼒せずに「認証」ボタンをクリックします。 

 
 

14．しばらくすると「レセプト送信」ダイアログが表示されますので、デスクトップを選択して 

  あることを確認して、「読込」をクリックしてください。 

 
 

15．しばらくすると下記のダイアログが表示されるので、「送信」をクリックしてください。 

 
 

 

16．しばらくすると下記のダイアログが表示されるので、「OK」ボタンをクリックしてください。 

 
 

 

何も⼊⼒しない 

C:\Users\御使用 PC 名\オンライン請求 
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17．下記の画⾯が表示されたら「OK」をクリックしてください。 

 
 

18．レセプト送信後、請求確定をするため「レセプト送信・状況」ボタンをクリックします。 

  ※すでに 19 の画⾯が表示されている場合は、クリックする必要はありません。 
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19．「状況（医科）」のボタンをクリックします。 

 
 

 

20．送信⽇と「受付不能」と「要確認件数」を確認し、件数が０件であれば 

  「請求確定（エラー分含む）」をクリックします。 

  ※「受付不能」「要確認件数」が１件でもあれば、その数字をクリックするとエラー内容が 

   表示されますので、ORCA で修正して、もう⼀度データ作成からやり直してください。 

 

件数が表示されていな

い時にクリック 

受付不能と要確認件数が０である

場合、または件数があがっている

が返戻覚悟で送信したい場合、ク

リックして下さい 

※なお、受付不能の⽅は、確定して

も受付してもらないので⽉遅れ請

求を⾏う必要があります 

※ ※ 
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21．下記の確認画⾯が表示されるので、「実⾏」ボタンをクリックしてください。 

 
 

 

 

22．下記の画⾯がでたら「OK」ボタンをクリックしてください。 

 
 

 

 

 

 

 

⽉遅れで請求が必要 

返戻になる可能性あり 
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23．請求状況に「請求済」が表示されれば請求完了です。請求確定件数が実際に送信した件数に 

  なります。送信された件数の受領書を印刷するため、請求確定件数をクリックします。 

 
※上記画⾯は、診療科が２つある場合なので、件数が２段に分かれています。 

 

24．請求確定件数をクリックすると、下記のような画⾯が表示されます。 

  印刷レイアウトをクリックし、印刷レイアウト画⾯を表示させ、画⾯左上のファイルから 

  印刷を選択して印刷してください。 

  印刷が出てきたら、印刷レイアウト画⾯と、下記の画⾯は閉じてください。 

  ※⼊院の画⾯から表示されますので、⼊院外のみの医療機関様は「⼊院外分へ」をクリック 

   し、⼊院外分を表示した後、上記の操作で印刷してください。⼊院、⼊院外と両⽅ある 

   場合には、それぞれ印刷してください。 

 

※ 
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25．受領書の印刷ができたら、ログアウトし、オンライン請求画⾯を閉じてデスクトップ画⾯を 

  表示させます。 

 
 

 

26．デスクトップ画⾯よりオンライン請求のフォルダを開き、中にある「RECEIPTC.UKE」 

ファイルを削除します。ファイルの上で右クリックし、削除を選択します。 
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27．デスクトップ画⾯より rece へのリンクのフォルダを開き、中にある 

  「01̲Shaho̲○○○○○○（診療年⽉）」を社保・国保のフォルダそれぞれに移動します。 

 

 

 

 
 

以上で、送信は完了です。 

社保・国保ともに操作は同様になります。必ず両⽅送信し、確定を⾏ってください。 

ご不明な点がございましたら、サポートセンターまでご連絡ください。 

ラジエンスウエアヘルプデスク︓０５７０－０６４－１００ 


