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版管理、修正追加及び⾴順序⼊替(y.h) 

   

    

    

    

    

    

    

    

 

 

ＯＲＣＡ イントロダクション 
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起動のしかた 

①本体の電源ボタンを押します。 

※機種により配置・形状が異なります。   が目印です。 

 

 

 

 

 

②画面に下図(Linux、Windows7、Windows10)表示されたら、パスワードを入力しログインし

ます。（※パスワードは担当者へご確認ください。） 

※パスワード不要の場合もあります 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 3 / 15 

 

③電源投入後の画面イメージ（上：Linux、下：Windows） 
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④ＯＲＣＡを起動します 

デスクトップ画面より下図アイコンをダブルクリックします 

   ※（ユーザ様によって名称に差があります） 

 

⑤接続後の画面について 

※０１医事業務・・・普段の業務で使用します 

 

※０３プログラム更新・・・改定等のタイミングで使用します(基本レセプト月毎) 

 

               ※最下段のボタンは Fｎキーとリンクしています

す。 
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業務メニューのボタンについて 

☆【１１：受付】～【２４：会計照会】 

患者さんが来院してから帰るまでの流れの作業に使うボタンです 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受付情報を操作します（基本不使用） 

 

患者様の頭書き情報(氏名、年齢、保険、住所等)を登録します 

 

多数ある情報から患者様を検索します 

 

予約操作をします（基本不使用） 

 

患者の当日診療にかかったコストを入力します 

 
患者病名情報を操作します 

 

金銭やり取り情報を操作します 

 
月単位で患者診療行為情報を操作します 
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☆【３１：入退院登録】～【３６：入院患者照会】 

患者さんが入院してから退院するまでの流れの作業に使うボタンです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入院、退院情報を操作します 

入院料、食事料情報等を操作します 

定期請求操作をします 

退院時請求を仮計算として操作します 

入院患者の検索します 
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☆【４１：データチェック】～【４４：総括表・公費請求書】 

レセプトに関する業務に使うボタンです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力等の不備が無いかチェック操作をします 

当月入力分（場合により過去分）のレセプト集計をします 

 

集計されているレセプトの請求情報を操作します 

 

集計レセプトをもとに総括表、請求書等発行操作をします 
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☆【５１：日次統計】【５２：月次統計】 

日計や月計を発行したり、帳票類を発行するときに使用します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

☆【７１：データ出力】【８２：外部媒体】 

システム的な内容になるので、医院様では使用していただくことはありません。 
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☆【９１：マスタ登録】 

医療機関コード・医療機関名などの基本情報や出力情報などを、あらかじめ登録しています。 

点数マスタで用法や自費の設定、薬剤情報マスタで薬情の登録を行っていただきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

☆【９２：マスタ更新】 

薬剤・住所・保険者番号などのマスタを更新するものです。 

数十年前の他社のレセコンだとＣＤなどが届いてインストールをしていただきますが、ＯＲＣＡの場合は

インターネットを通じて、クリックするだけで更新することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

シャットダウンのしかた 
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Linux の場合（Windows 端末が主流のため今では基本使いません） 

バックアップ後にシャットダウン （通常はこの方法でシャットダウンします） 

①ＯＲＣＡを終了させます。 

    

②電源ボタンアイコン（シャットダウン）をダブルクリックします。 

 

③画面に図のよう表示が出たら[はい]をクリックします。 

バックアップが終了すると、電源が切れます。 

 

バックアップせずにシャットダウン 

①ＯＲＣＡを終了させます。 

②画面右上から、歯車のマークをクリックします。 

    

③画面に図のよう表示が出たら[シャットダウン]をクリックします。すぐに電源が切れます。 
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Windows の場合 

①Windows10 でも Windows7 でも、基本的には開いてるプログラムを全て閉じます。 

 

 

 

 

 

 

②スタートメニューを開き、シャットダウン選択します 

 
 

 

 

 

 

 

 


